


本科教学审核评估陕西省评估教师工作清单
各项工作及截止时间汇总表
	工作内容
	针对对象
	截止时间

	填写课程质量控制表
	全体教师
	11月11日

	填写毕业设计控制表
	全体指导毕业设计的教师
	11月11日

	上交试卷、大作业等教学资料
	全体任课教师
	10月31日

	上交毕业设计资料
	全体指导毕业设计的教师
	10月31日

	实验资料整理归档
	实验中心、开设课内实验的教师
	11月5日

	填写专业质量控制表
	专业负责人
	11月11日

	修订2016版教学大纲
	课程组长、全体任课教师
	　



1、 课程质量控制表
· 针对对象：全体任课教师
· 对应表格：附件8西安电子科技大学课程质量控制表
· 提交方式：电子版以系所为单位发至sqniu@xidian.edu.cn，命名格式“工资号+姓名+课程名称”，纸质版教师签字后以系所为单位上交。
未按时上交的名单请一并发送，此项将作为教师本科教学的考核指标之一。
· 提交时间地点：2016年11月11日前交至新校区行政楼505A
· 学院对接人及联系方式：牛四强  81891663-808  sqniu@xidian.edu.cn
· 填报说明：
（1）一门课程填写一个附件，一个教师带N门课程的需要填N个附件，只填写讲授的本科课程
（2）每位教师只需填写近1年（2015年8月到2016年8月）内讲授课程的质量控制表，近1年无本科讲授课程的需填写最近一次讲授过的本科课程，近3年都没有讲授过电院本科课程的老师或师资博士后可不填写
（3）同一课程带多个班的只需在“授课班级”一栏通过/分隔即可
（4）一页内写不下的可将电子版表格扩充至2页，打印时需双面打印
（5）开设有课内实验的课程除填写附件8外，还应按照“五、实验材料整理”的要求整理材料、填写相关附件
2、 毕业设计质量控制表
· 针对对象：全体指导毕业设计的教师
· 对应表格：附件9西安电子科技大学毕业设计质量控制表
· 提交方式：电子版以系所为单位发至sqniu@xidian.edu.cn，命名格式“工资号+姓名+毕业设计质量控制”，纸质版教师签字后以系所为单位上交。
未按时上交的名单请一并发送，此项将作为教师本科教学的考核指标之一。
· 提交时间地点：2016年11月11日前交至新校区行政楼505A
· 学院对接人及联系方式：牛四强  81891663-808  sqniu@xidian.edu.cn
· 填报说明：
（1） 只需填报最近一年的数据，毕业设计题目、指导学生数均以最近1年指导毕业设计的情况为准
（2） 指导多个毕业设计的老师可将毕业设计题目单元格拆分并逐个填写，并参照题目类型的A-F选项，在毕业设计题目前标注题目类型
（3） 近1年内未指导过毕设的老师填写最近一次指导毕业的情况，近3年内未指导过毕业设计的老师无需填写
（4） 一页内写不下的可将电子版表格扩充至2页，打印时需双面打印
3、 试卷、大作业等教学资料
· 针对对象：全体任课教师
· 需提交资料的时间区间：2014-2016年3年6个学期
· 提交方式：教师亲自交至新校区行政楼505A潘晓珠老师处，不得代交
未按时上交的将进行统计，并将作为教师本科教学的考核指标之一。
· 提交时间：2016年10月31日前
· 学院对接人及联系方式：潘晓珠  81891663-803  xzpan@xidian.edu.cn
· 提交说明：
（1） 所有课程不管是必须课还是选修课，不管考核形式是考试、大作业还是考查，均需提交相关教学资料
（2） 电子版大作业和大作业对应的教学一览表只需提交电子版，无需提交纸质版。压缩后总大小20MB以内的发至xzpan@xidian.edu.cn，大于20MB的需使用U盘、移动硬盘等拷贝至潘晓珠老师处
（3） 纸质版大作业随教师教学一览表上交
（4） 必修考试课程试卷整理要求
· 试卷按照学号由小到大排序，降级或转专业学生排在最前面
· 提交的教师教学一览表中封面、教学任务、课程内容实施进度、试题、标准答案及评分标准、试卷分析及总结报告、平时成绩评定依据、教务处打印的成绩单9部分内容缺一不可，课程名称不得简写
· 考试试题、标准答案及评分标准既可以将试卷直接装订到教学一览表中，也可单独A4打印
· 试题分析与总结应完整、细致，并结合教务系统的成绩分布柱状图，对于成绩不符合正态分布的课程，需分析相应的原因（如：试题难度过大、授课效果差等）并提出改进措施。
· 成绩单直接从教务系统打印（须有平时成绩、部分需有期中成绩、考试成绩和最终成绩）并在教师签字处签字，装订到一览表中即可，负责人签字空着即可。
4、 毕业设计
· 针对对象：全体指导毕业设计的教师
· 需提交资料的时间区间：2014-2016年3年
· 提交方式：教师或课题组交至新校区行政楼505A潘晓珠老师处
未按时上交的将进行统计，并将作为教师本科教学的考核指标之一。
· 提交时间：2016年11月3日前
· 学院对接人及联系方式：潘晓珠  81891663-803  xzpan@xidian.edu.cn
· 提交说明：
（1） 毕业设计中所有签字、日期项均应正确填写或签字
（2） 一本毕业设计对应一本外文资料翻译，上交时应配齐
（3） 任务书、工作计划、中期检查表、成绩登记表等均应正确填写
5、 实验资料整理
· 针对对象：全体实验课教师和开设课内实验的教师
· 需整理资料的时间区间：2014-2016年3年6个学期
· 对应表格：附件4西安电子科技大学实验课程考核归档汇总表
· 提交时间：2016年11月5日前
· 提交方式：电子版Excel表格发至linzili@xidian.edu.cn，纸质材料由授课单位存档
· 学院对接人及联系方式：李林子  81891663-801  linzili@xidian.edu.cn
· 提交说明：
（1） 单独开设的实验，由实验中心汇总并填写附件4并上交
（2） 课内开设有实验的课程，由上课教师填写附件4并随课程质量控制表一同上交，命名格式“工资号+姓名+课程名称+实验归档”
讲授课程老师和课内实验老师不同的，授课老师与实验老师协调处理并上交。
（3） 附件5无需填写，但是所有讲授实验课程的老师均应以附件5中的要求，整理实验教学大纲、实验教材、教学资料、实验记录、实验报告、考核记录等内容并留档以备检查
6、 专业质量控制表
· 针对对象：专业负责人
· 对应表格：附件11西安电子科技大学专业质量控制表
· 提交方式：电子版发至sqniu@xidian.edu.cn，纸质版签字后随课程质量控制表上交或单独交至行政楼505A。
· 提交时间地点：2016年11月11日前交至新校区行政楼505A
· 学院对接人及联系方式：牛四强  81891663-808  sqniu@xidian.edu.cn
· 填报说明：
（1）一页内写不下的可将电子版附件扩充至多页
7、 教学大纲修订
· 针对对象：专业负责人、课程组长、任课教师
· 提交方式：电子版发至姚若玉老师邮箱ruoyuyao@163.com
· 对应表格：西安电子科技大学关于编写本科课程教学大纲的通知
培养方案将于11月1日定稿并组织印刷，定稿后各专业负责人、系所主任、课程组长应会同各位任课老师，逐步开展教学大纲的修订，大纲模板仍使用2014年文件中的模板即可。
课程对毕业要求的支撑情况、对培养目标的达成情况可以写到模板的第四部分——本课程对培养学生能力和素质的贡献点。
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附件8
西安电子科技大学课程质量控制表
学院：                                             
	教师姓名
	
	职称
	
	授课班级
	

	主讲课程
	
	课时
	
	课程性质：必修□ 选修□

	课程类型
	理论□  实验□  实习□  课程设计□  竞赛□  其它实践□

	承担课程的质量控制要点及措施
	1. 对于保持课程教学内容的先进性，您的采取的措施有：


2. 您在教学过程中，对培养学生创新意识和创新能力的具体做法是：
（如案例式、探究式教学，逻辑反思、批判式思维融入教学等）

3. 您在教学过程中针对教学质量控制的举措有：
（在课堂秩序、教学模式、教育信息技术应用、优质教材使用及编撰等）

4. 课程考核方式、占比情况，采取的课程质量持续改进方法是：




	质量发展
	您认为课程改革下一步提升的重点方向是：


教师签名：          
201   年   月   日

	单位意见
	

负责人签名：        
201   年   月   日



附件9
西安电子科技大学毕业设计质量控制表
学院：                                             
	教师姓名
	
	职称
	
	指导学生数
	

	毕设题目/类型
	
	题目来源
	科研□ 自选□

	
	
	
	

	题目类型
	A设计类  B论文类  C软件类  D硬件类  E综合工程类  F其它

	毕业设计质量控制要点
	管理模式：1.学生进入实验室□             2.每周定期见面汇报会□
3.通信汇报+月定期见面汇报会□  4.外出毕设□
开   题：1.统一答辩开题□       2.仅提交开题报告□
中期检查：1.统一答辩报告检查□   2.仅提交中期检查表□ 
预答辩：1.有□      2.无□

	主要措施
	对于提高本科毕业设计的质量，您已采取的主要措施有：



其他建议：


教师签名：       
 201  年   月   日

	单位意见
	
负责人签名：        
201   年   月   日


附件11
西安电子科技大学专业质量控制表
学院：                                             
	专业名称
	
	学生数
	

	专业质量控制要点
	1. 师资队伍（专业负责人及团队情况，人数、教授数、副教授数，名师数）


2. 培养方案的先进性（创新创业教育与专业教育的融合、OBE理念、专业认证或专业自评情况）




3. 课程达成度的落实情况
①基于对毕业要求的分解，构建课程-能力矩阵


②核心课程质量控制的举措


③反馈机制（持续改进）


4. MOOC课程、探究式教学方法改革情况





5. 以学生为中心项目制、研究性学习教育开展情况（含竞赛），解决复杂性问题能力训练




6. 学生（毕业生、在校生）满意度调查情况





7. 本专业优秀人才培养亮点及典型案例







8. 建设一流专业的方向及思路



专业负责人签名：           
201   年   月   日

	单位意见
	
负责人签名：          
201  年   月   日






