请假条
尊敬的老师：

您好！我是电子工程学院×××班学生×××，导师：×××，学号：×××，联系方式：×××。因 （事由） 需要外出，前往 目的地 。离校时间为×××，预计返校时间×××，共××天。目的地联系人×××，联系方式：×××。在外期间，一切后果自负。
                                       请假人：签字
                                           日期
    导师意见及签字：

辅导员意见及签字：

党委书记意见及签字：
本表一式两份，一份交辅导员处留存，一份自己保留
