附件2
本科优质教学奖候选人推荐操作指南
[bookmark: _GoBack]（专家推荐、学院推荐）

1.进入学校主页，点击“一网通办”。
[image: ]
2.登录一网通办。
[image: ]
3.在搜索栏中输入“本科优质教学奖候选人推荐表”中任意部分字眼，点击搜索。
[image: ]
4.找到“本科优质教学奖候选人推荐表”后，点击“在线办理”。
[image: ]
5.填写表单相关内容。
[image: ]
（1）推荐类别为：教学督导、公共课程组负责人、一流专业负责人、实验班负责人时
[image: ]
（2）推荐类别为：学院推荐
[image: ]
6.如仍需修改可点击“保存草稿”，确认无误可点击“正式提交”。
[image: ]
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