毕业设计（论文）归档材料清单及质量要求
	序号
	材料名称
	归档说明
	规范和注意事项

	1
	论文封面
	学生学号、姓名及老师姓名、论文题目等信息必须完整
	注意校内毕设、校外毕设封面不同

	2
	毕业设计(论文)诚信说明书
	须论文作者，指导教师签字
	注意论文题目一致性

	3
	毕业设计(论文)任务书
	按照表格要求签字
	注意论文题目一致性

	4
	毕业设计(论文)工作计划书
	
	1.参考文献数量;
2.任务时间节点一致性；

	5
	毕业设计(论文)开题报告
	须指导教师、学院填写意见并按照表格要求签字
	

	6
	毕业设计(论文)中期报告
	须指导教师、中期报告检查组、承担毕业设计单位填写意见并按照表格要求签字盖章
	

	7
	毕业设计(论文)中期检查表
	在校内做毕设的同学填写，须学院填写意见并按照表格要求盖章
	论文进度合理性，合理填写质量评价内容

	
	校外本科毕业设计（论文）中期检查表
	在校外做毕设的同学填写，包括指导教师填写部分与学生填写部分
	论文进度合理性，合理填写质量评价内容

	8
	本科生毕业设计（论文）成绩登记表
	须指导教师、评阅人填写评语及对成绩评定意见，答辩小组及学院答辩委员会填写意见，按照表格要求签字盖章
	1.评阅人不能是指导教师本人，评阅人意见不能与导师意见完全一致；
2.意见需与论文成绩匹配，分数应与等级匹配；
3.论文成绩与中期检查成绩的跨度不宜过大。

	9
	毕业设计（论文）正文
	包括摘要、目录、主体、致谢、附录等
	1.论文格式，如图、表、公式、字体、页边距、标点符号、页码、各类序号等;
2.成果的实现过程，推导的正确性等;
3.论文的创新性及论文的逻辑正确性;
4.论文研究的工作量;
5.摘要、研究内容字数分布合理，填写总结与展望章节。

	10
	本科生毕业设计（论文）盲审意见书
	盲审学生尽数提供
	

	11
	本科生毕业设计(论文)修改说明
	盲审学生提供，按照盲审结果处理意见及表格要求进行意见填写并签字
	

	12
	外文资料翻译
	附外文资料翻译封面及原文
	1.外文翻译的工作量，原文不少于10000单词;
2.英语语法问题。

	13
	毕业设计(论文)指导情况登记表
	须指导教师签字
	1.指导次数及时间按要求规范填写；
2.指导内容与指导效果参照每周周记填写，不能千篇一律。

	14
	格式检测报告
	由格式检测系统出具的合格报告
	



