附件5

2022年国际双创实践周本科生学分课程

聘请海外专家和企业专家授课项目组织工作流程

	事项
	时间
	内容

	教师提交材料，学院完成初评
	通知起～5月20日
	教师联系海外专家和企业专家，提交申报材料至所在学院，学院完成项目初评，填写初评推荐意见。

	学院报送申报材料
	5月25日前
	1.海外课程：统一报送纸质版和电子版申报材料至本科生院教研科，不接受教师个人申请,逾期不候；邮箱地址：jyk@xidian.edu.cn，邮件主题为“2022年双创周海外课程申报材料+学院名称”,申报书以“学院名称+海外课程+责任教师”名命。

2.企业课程：统一报送纸质版和电子版申报材料至创新创业学院，不接受教师个人申请,逾期不候；邮箱地址：cxcy@xidian.edu.cn，邮件主题为“2022年双创周企业课程申报材料+学院名称”,申报书以“学院名称+企业课程+责任教师”名命。

	材料审查，专家评审
	5月26日～6月1日
	本科生院计划中心对项目申报材料进行形式审查，审查合格后，组织校内外专家进行评审，确定立项项目。

	汇总课程信息、排课，分配“西电智课”账号
	6月2日～6月20日
	本科生院计划中心根据立项项目汇总教师授课信息，运行中心在网站公布课程信息，统一排课；信息资源中心负责给校外教师分配“西电智课”平台账号。

	学生选课
	6月21日～6月26日
	本科生院运行中心开放选课系统，全校学生选课。

	课程实施
	6月27日～7月10日
	在2022年双创周期间，按照计划实施学分课程项目。
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